
Die muva kempten GmbH ist ein Dienstleistungsunternehmen mit einem umfassenden Angebot an Laboruntersuchungen,
Qualitätsberatung und Qualitätssicherung, das die Unternehmen der Milch-, Lebensmittel- und Verpackungswirtschaft bei der
Absicherung und Ergänzung der betrieblichen Eigenkontrollen unterstützt. Im Bereich Milch und Milchprodukte hat die muva
kempten GmbH eine national führende Rolle mit internationaler Bedeutung.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir dich!

Ausbildung - Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)

Dein zukünftiges Aufgabengebiet:                                            ... mit Sicherheit vielseitig!

Organisieren bürotechnischer Abläufe und Arbeitsmittel
Handhaben verschiedener EDV-Programme (u.a. MS-Office-Paket)
Postverkehr, Auftrags- und Rechnungsbearbeitung 
Buchhaltung (Zahlungsverkehr, Offene-Posten Verwaltung, Debitoren, Kreditoren, Schriftverkehr)
Annahme (computergestützt) der zu untersuchenden (Lebensmittel-)Proben
Unterstützung des Bereiches Kundenseminare, Eventmanagement und Öffentlichkeitsarbeit
Informationsmanagement (u.a. Betreuung der wissenschaftlichen Bibliothek)

Diese Qualifikationen bringst du mit:

Du bist motiviert und lernbereit
Du hast einen guten Schulabschluss
Deine Stärken sind Zuverlässigkeit und Sorgfalt
Das Arbeiten mit Geräten der modernen Bürokommunikation macht dir Spaß

Was erwartet dich?

Du durchläufst vier Abteilungen (Probenannahme, Faktura, Buchhaltung, Seminare) während deiner Ausbildung und hast
die Möglichkeit herauszufinden, wo deine Interessen und Stärken liegen
Eine 3-jährige Ausbildung, die bei guten Leistungen verkürzt werden kann
Berufsschulunterricht in Immenstadt

Wir bieten dir:

Spannende und abwechslungsreiche Ausbildung in einem modernen, akkreditierten Prüflabor
Bezahlung und Urlaubsanspruch nach TVA-L
Kollegiales Miteinander

Wir bilden in drei Ausbildungsberufen aus, bei uns triffst du viele weitere Auszubildende sowie Praktikant:innen.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung!

Ansprechpartnerin: Nadja Deniffel
Für Rückfragen stehe ich dir gerne unter der Tel.-Nummer 0831 / 5290-284 zur Verfügung :-)

Jetzt bewerben

muva kempten GmbH
Ignaz-Kiechle-Straße 20–22 | 87437 Kempten
www.muva.de/stellenangebote

https://muva-kempten-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/su27mzvr37zmjdbylmuvs92rv1f01kv
https://www.muva.de/muva/web.nsf/id/pa_stellenangebote.html

